
 
 

Acessibilidade UFABC 
 

Em 2014, a UFABC iniciou a política de reserva de vagas progressiva às pessoas 
com deficiência para ingresso no Bacharelado Integrado (Resolução Consuni nº 121), sob a 
responsabilidade da Pró-reitoria de Assuntos Comunitários e Políticas Afirmativas (ProAP). 
Ainda neste ano,  foi criada a Seção de Acessibilidade, posteriormente chamada de Núcleo 
de Acessibilidade, com o objetivo de apoiar a acessibilidade da comunidade acadêmica.  

Desde 2018, a UFABC reserva 5% (cinco por cento) se suas vagas de ingresso para 
pessoas com deficiência. Estas são acrescidas às vagas por cotas provenientes do SISU, o 
que amplia significativamente a oferta de vagas para pessoas com deficiência em nossos 
cursos de graduação. 

A partir de 11 de julho de 2024, a Seção de Acolhimento, Inclusão e Permanência 
(SAIP) da Divisão de Assistência Estudantil (DAE) tem acompanhado os estudantes que 
solicitam acessibilidade educacional  na universidade. 

 
Para saber mais, acesse a nossa página:  

https://proap.ufabc.edu.br/acessibilidade-ufabc/o-nucleo-de-acessibilidade-educacional 
 
Seção de Acolhimento, Inclusão e Permanência (SAIP) 
Divisão de Assistência Estudantil (DAE) 
Pró-Reitoria de Assuntos Comunitários e Políticas Afirmativas (ProAP) 
Universidade Federal do ABC 
 
Canais de contato: 

 proap.acessibilidade@ufabc.edu.br 
interpretesdelibras@ufabc.edu.br 

 Whatsapp: 11 2320-6220 
Formulário de solicitação tradução e interpretação para Libras: 
https://servicos.ufabc.edu.br/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=137 
Localização 
Campus Santo André - Bloco A - Térreo - Torre 01 
Av. dos Estados, 5001. Bairro Bangu. CEP 09210-580 

 11 3356 7258 / 7259 
Campus São Bernardo do Campo - Bloco Delta- Térreo - Sala 18 
Rua São Paulo, s/nº - Jardim Antares CEP: 09606-070 

11 2320 6220/6221/6216 
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MANUAL DE ORIENTAÇÕES SOBRE NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECÍFICAS 

NA UFABC - PARA DOCENTES - QUADRIMESTRE 2025.2 
 
 
1. Consulte suas listas de discentes matriculados nas disciplinas, no SIGAA.  
 
Caso seu estudante seja cadastrado na Acessibilidade, aparecerá o ícone de acessibilidade 
do lado direito de seu nome (conforme exemplo ao lado). Ao clicar no ícone, abrirá uma 
janela com as informações do “Parecer sobre as Necessidades Educacionais Específicas 
do Discentes” (anteriormente Parecer NEE).  
 
Importante: o Parecer NEE só pode ser visualizado caso  o estudante autorize sua 
divulgação (a maior parte deles autoriza!). 
 
2. O Parecer NEE: é um documento elaborado pela equipe técnica da SAIP para subsidiar 
o trabalho pedagógico. Com base em entrevista feita com cada estudante e na análise da 
documentação apresentada, fazemos o levantamento de suas potencialidades e 
necessidades de aprendizagem. 
 Cumpre salientar que cada estudante é único. Assim, mesmo sob uma mesma 
designação de deficiência e, ou transtorno, os estudantes são singulares e podem 
apresentar diferentes necessidades de aprendizagem. Diante disso, o Parecer NEE busca 
registar a característica individual de cada estudante, pontuando aspectos de como aprende 
melhor e como docente pode auxiliar no processo de aprendizagem. Antes de publicar o 
Parecer NEE, existe a aprovação estudantil e pode solicitar sua revisão a qualquer 
momento. 

Pedimos que, caso necessário, seja feita uma abordagem discreta, respeitando o 
direito da pessoa estudante de não ter sua deficiência ou transtorno revelados. Reforçamos 
que o Parecer NEE visa subsidiar sua prática pedagógica, respeitando a autonomia 
docente. Este parecer contém orientações gerais, outras necessidades podem surgir ao 
longo do curso, assim é importante que haja um canal de comunicação aberto entre 
docente e discente. 
 
 
3. Assentos Reservados. 
  

Pessoas com deficiência têm o direito a assentos reservados nos espaços da 
universidade. Na sala de aula, esses assentos ficam localizados nas primeiras carteiras, 
próximos à lousa. Esse espaço é essencial para o acolhimento e aprendizado de 
estudantes deficientes físicos, deficientes visuais, cegos, deficientes auditivos e surdos.  
 Caso haja acompanhado pela monitoria inclusiva, orientamos que a monitoria 
sempre se sente ao lado do estudante. 
 Gostaríamos de contar com seu apoio neste trabalho de conscientização contínuo. 
Caso observe a ausência de marcação de assentos nas salas de aula ou o uso de forma 
desrespeitosa, por favor, notifique a SAIP.  
 
 
 

 



4. Adaptação de Materiais.  
 

A SAIP faz o acompanhamento de estudantes com necessidade de adaptação de 
materiais. Essa situação envolve, principalmente, estudantes com deficiência visual, 
cegueira que precisa de adaptação de materiais didáticos (os roteiros de cada aula, 
anotações de lousa, slides e textos) para conseguir acompanhar as disciplinas. As 
necessidades de adaptação podem variar conforme a deficiência de cada estudante: 
ampliação de fonte em textos, necessidade de alto contraste e, ou evitar determinadas 
cores em slides, descrição de imagens e gráficos, entre outros. No Parecer NEE, temos o 
cuidado de incluir qual tipo de adaptação de material cada um destes estudantes precisa.  

É importante que os professores façam a adaptação dos materiais didáticos que irão 
utilizar, uma vez que as disciplinas abordam objetos e conhecimentos de área específicos e, 
uma adaptação que não atenda a estes quesitos, pode levar estudantes a problemas na 
aquisição de conceitos e fundamentos necessários a sua formação. 

Também é importante que os materiais didáticos adaptados sejam entregues com 
antecedência a estes estudantes (no mínimo, uma semana), para que eles consigam se 
organizar para acompanhar a aula do dia. 

Estudantes com baixa visão, geralmente, contam com tecnologia assistiva própria, 
como softwares que fazem a ampliação ou a leitura de documentos. Diante disso, é 
fundamental que o professor converse com seu estudante sobre quais adaptações são 
necessárias para ter acessibilidade aos materiais didáticos da disciplina. Além disso, é 
necessário confirmar se o leitor de software utilizado consegue decodificar o formato de 
arquivo enviado pelo professor. 

No caso de aulas práticas e Laboratórios, é fundamental que a docência e técnicos 
de laboratório pensem em recursos e estratégias pedagógicas para incluir todos estudantes. 
Neste aspecto, chamamos a atenção para a inclusão de estudantes com deficiência visual,  
cegueira nas atividades práticas das disciplinas e nos colocamos à disposição para apoiar 
estas ações. 
 
 
5. Biblioteca Acessível 
 
As Bibliotecas da UFABC contam com materiais acessíveis em seu acervo virtual. Sempre 
que possível, acesse este acervo, indique-o nas bibliografias de suas disciplinas e faça sua 
indicação aos estudantes com deficiência visual, baixa visão. 
 
 
6. Monitoria Inclusiva  
 

A SAIP coordena a Monitoria Inclusiva. Sua proposta é auxiliar os estudantes 
cadastrados na Acessibilidade a superar barreiras que possam ser encontradas durante o 
percurso acadêmico.  

Os monitores inclusivos são estudantes de graduação que acompanham 
presencialmente estudantes nas aulas, atuando como ledores, escribas e auxiliando-a no 
acesso a materiais didáticos. Conforme a necessidade, monitores podem atuar como 
orientadores para organização da rotina de estudos.  

Assim, a monitoria inclusiva tem o papel de apoiar a pessoa solicitante em sua 
autonomia e no seu protagonismo na vida universitária. 

 



É importante destacar que o monitor inclusivo não faz explicações sobre conteúdos 
ou resolução de atividades de disciplinas. Nesse caso, deve-se encaminhar a pessoa para a 
monitoria acadêmica. 

  
 
7. Prova em Sala Separada 
 

Há casos de estudantes que precisam realizar prova em sala de aula separada, pois 
estímulos ambientais podem se tornar fatores prejudiciais ao seu rendimento. Temos o 
cuidado de incluir esta informação no Parecer NEE. 
 Orientamos docentes sobre o atendimento destas situações específicas, reforçando 
a importância de reserva de um local para que o estudante faça as suas provas. Esta 
dinâmica precisa ser planejada com, no mínimo, uma semana de antecedência, pois 
envolve reserva de espaços na universidade. Além das salas de aula da universidade, que 
podem ser reservadas pelo site, disponibilizamos salas da SAIP nos campi de Santo André 
e São Bernardo do Campo por agendamento. 

Em caso de estudantes que precisem de monitoria inclusiva presencial, a SAIP deve 
ser notificada para que faça a designação de um monitor inclusivo para auxílio em 
acessibilidade (leitura ou transcrição) durante a realização da atividade. 
 
8. Tempo Adicional em Provas 

 
Estudantes com deficiência têm amparo legal para fazerem suas atividades e provas 

com dilatação do tempo. Esse tempo extra precisa ser previamente combinado com o 
docente e varia em função da necessidade de cada estudante. Ou seja, conforme sua 
deficiência, transtorno e a tarefa a ser realizada, um estudante pode precisar de mais ou 
menos dilatação de tempo do que outro. 
 A SAIP avalia o caso de cada estudante cadastrado e ainda não contemplado pela  
lei. Caso seja averiguada a necessidade de realização de atividades e provas com tempo 
extra, incluímos esta informação em seu Parecer NEE.  
 
 
9. Transtorno do Espectro Autista 

Entre os estudantes atendidos por nosso setor, alguns apresentam o diagnóstico de 
Transtorno do Espectro Autista (TEA). O autismo é uma condição que afeta o 
neurodesenvolvimento, caracterizando-se por déficits na comunicação verbal e não-verbal, 
na interação e reciprocidade social, bem como padrões de comportamento repetitivos e 
restritos.  
 Tais déficits podem se manifestar em sala de aula na forma de apego a rotinas, 
retraimento social e ausência de contato visual, comportamentos disruptivos e estereotipias, 
dificuldade do estudante trabalhar em grupo e falar em público, entre outros prejuízos. O 
autismo pode, ou não, cursar com déficits cognitivos e apresenta-se em graus distintos de 
intensidade. Desde 2012, conforme a Lei 12.764, o autismo passou a ser considerado como 
uma deficiência para todos os efeitos legais. Em decorrência, os benefícios aos quais 
pessoas com deficiência têm direito se estendem também a pessoas autistas. 

 

 



10. Saúde Mental 

A SAIP assiste a estudantes que possuem diagnósticos em saúde mental, tais como 
Transtorno de Déficit de Atenção e Hiperatividade (TDAH), Transtornos do Humor, 
Esquizofrenia, Transtorno Específico da Aprendizagem (manifesto por dislexia, discalculia e, 
ou disgrafia), entre outros.  
 Cumpre destacar que estes diagnósticos não são considerados deficiência e, 
portanto, não são contemplados pela Lei Brasileira de Inclusão (Lei 13.146/15). Todavia, 
podem igualmente influenciar no processo de aprendizagem do estudante, interferindo em 
suas funções cognitivas, estados emocionais e comportamentos. A depender do quadro, os 
estudantes podem apresentar dificuldade de concentração, alterações da sensopercepção, 
oscilações de humor, baixas habilidades sociais e de comunicação, bem como prejuízos no 
uso da linguagem e símbolos gráficos.  
 Assim, recomendamos aos docentes que se atentem a estas condições. A adoção 
de formas alternativas de avaliação e adaptações na disciplina será decisão do professor, 
tendo em vista a autonomia docente, o plano de ensino e sua metodologia. Algumas das 
adaptações que podem beneficiar estes estudantes, incluem: oferecer recursos visuais 
(esquemas, vídeos e imagens) e quando possível elaborar infográficos e, ou síntese das 
aulas, destacando o caminho percorrido na disciplina; possibilidade de o estudante sair 
momentaneamente da sala de aula para regular seu humor; disponibilizar materiais 
didáticos (notas de aula, slides, bibliografia, textos e cronograma) com antecedência, para 
que o estudante os utilize como apoio durante as aulas; abordar conteúdos por meio de 
exemplos concretos, como experimentos, estudos de caso e relação com situações reais 
e/ou cotidianas; autorização para o estudante fotografar anotações da lousa, gravar aulas 
e/ou usar abafador auricular; evitar mudanças bruscas do cronograma e da rotina; distribuir 
o processo avaliativo ao longo do quadrimestre, por meio da realização de atividades como 
elaboração de listas de exercícios, relatórios e trabalhos.  

 
11. Deficiências Auditivas e Intérpretes de Libras 

 
Entre os discentes com deficiência atendidos pela SAIP, temos pessoas com 

deficiência auditiva e pessoas com surdez. Eles podem informar a necessidade das 
seguintes adaptações e recursos: carteira reservada à frente da sala, necessidade de uso 
de microfone e demais aparelhos amplificadores, materiais em vídeo com legenda em 
língua portuguesa, adaptação de avaliações, por exemplo: entregar produções em Libras, 
maior prazo ao realizar atividades avaliativas, gravação de aulas remotas e comunicação 
mediada por tradutores e intérpretes de Libras. Neste último caso, é necessário o 
agendamento do serviço via formulário disponível em: 
https://servicos.ufabc.edu.br/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=137 

A fim de garantir a qualidade da interpretação, é necessário que os  profissionais 
recebam o conteúdo da aula (Apresentação em Slides/ PPT, Roteiro, Anotações, 
Documentos word/ doc/ pdf) com, no mínimo, uma semana de antecedência, para estudo 
prévio e, caso seja necessário, convencionar sinais (signos linguísticos da Libras) com o 
discente. Os materiais com os conteúdos poderão ser enviados para o e-mail 
interpretesdelibras@ufabc.edu.br.  

Importante destacar que os intérpretes de Libras atuam em sistema de revezamento, 
trocando de turno a cada 15 ou 20 minutos, a critério dos profissionais.  

 

https://servicos.ufabc.edu.br/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=137


Nas ocasiões em que ocorram debates, aconselha-se que os participantes utilizem 
os espaços de fala um por vez, pois o profissional, mesmo ouvindo as vozes de todos, 
consegue interpretar apenas uma pessoa por vez.  

Durante a aula, é habitual, que em algumas situações, os intérpretes a interrompam 
para solicitar a repetição de algum termo específico, um sinônimo ou a soletração do nome 
de um autor, por exemplo.  

Especialmente em situações de leitura, o intérprete de Libras poderá solicitar ao 
leitor que dê atenção à velocidade da fala com o objetivo de melhorar a qualidade da 
interpretação simultânea.  

Caso a aula seja ministrada remotamente, através de aplicativos ou plataformas de 
videoconferência, é necessário a disponibilização do link de acesso com antecedência 
mínima de 2 horas. Além disso, a depender da plataforma utilizada, é necessário que os 
administradores da sala virtual fixem a janela de visualização dos intérpretes para garantir 
ao discente uma boa visibilidade da interpretação para Libras. Essa orientação também é 
válida nos casos de gravação das aulas. 

No Parecer NEE, temos o cuidado de incluir quais tipos de adaptações e recursos 
cada um destes estudantes utiliza.  
   
 
12. Identifiquei um caso que não está no NEE, e agora? 
 

Nos períodos de ingresso, a SAIP realiza a busca ativa de estudantes que fizeram 
ingresso por cota de Pessoa com Deficiência para que façam seu cadastro e recebam 
nosso acompanhamento ao longo de sua vida acadêmica. Contudo, alguns não retornam 
nosso contato.  

Além disso, há casos de estudantes com deficiência que ingressaram pela lista geral 
ou que são diagnosticados com deficiência, transtorno após o ingresso na graduação 
(PcDA). Essas estudantes podem precisar de orientação para realizar seu cadastro junto à 
Acessibilidade UFABC. 

Caso perceba a presença de algum estudante que demonstra ter Necessidades 
Educacionais Específicas (NEE) em suas turmas, por favor, encaminhe-o à SAIP para 
atendimento presencial ou informe a ele os nossos canais de comunicação. Desde já, 
agradecemos sua colaboração! 
 
 

 


