RELACAO DE DOCUMENTOS PARA
ANALISE DE RENDA FAMILIAR PER CAPITA

Verifique as condigdes/situacdes em que vocé e seu grupo familiar se enquadram e identifique a

documentagdo necessaria a ser apresentada em cada caso.

ATENCAO: Fique atento as declaragdes indicadas. Todas as declaragdes mencionadas nos itens
2 ¢ 3 sao obrigatérias deverao ser apresentadas, ainda que a condigao/situagdo a ser declarada

seja negativa.

Formulario de Caracterizacao Familiar.

Quem deve apresentar?

Apenas a(o) candidato, conforme o modelo disponivel em:

https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais Especiais/formulrio de caracterizao

familiar.docx.

Documentacao de identificacido e situacao familiar

QOuem deve apresentar?

Todas as pessoas do grupo familiar: deverdo ser consideradas todas as pessoas que
residem na mesma casa e que compoe o grupo familiar, colaborando ou ndo com a

renda da familia.

2.1 Documento de Identidade (RG);

2.1.1 Certidao de Nascimento (para o caso de pessoas grupo familiar menores de

16 anos que ndo possuam RQG);

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF): Casondo possua este documento, clique

em Inscri¢do CPF Internet / Caso o documento tenha sido perdido, a 2* via pode ser
retirada online em Impressao do Comprovante de Inscri¢gdo no CPF. (Caso o nimero
do CPF conste no documento de identidade a apresentagdo desse documento ndo ¢é
necessaria);

2.3 Certiddo de Obito: Em caso de pais/responsavel legal ou conjuge/companheira(o)

falecida(o);

2.4 Certidio de Casamento com sentenca completa de divorcio: Para

pais/responsavel legal ou candidato(a) separada(o);


https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais_Especiais/formulrio_de_caracterizao_familiar.docx
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2.4.1 Declaracdo de  Separagdo nao  legalizada  (Disponivel em:

https://proap.ufabe.edu.br/images/Editais_Especiais/declarao_vii_-

_declarao_de_separao_no_legalizada.docx): Para pais/responsavel legal ou

candidata(o) separada(o) sem legalizagao e/ou que nunca se casou oficialmente.

2.5 Sentenca judicial que comprove a guarda. a tutela ou a curatela, para casos de

ampliacdo do grupo familiar: Para todos os casos em que ha extensdo do grupo familiar

e para situagdes em que os responsaveis ndo sejam os pais bioldgicos (Considera-se
como ampliagdo do grupo familiar a incorporagao de outras pessoas como: primo,
sobrinho e outros que passaram a integrar o grupo familiar);

2.6 Comprovante de Residéncia (Contas de dgua, luz ou telefone fixo) com no

maximo 90 dias: No caso de pais separados de fato, mas casados legalmente ou que

nunca foram casados e vivem em casas distintas, apresentar comprovante de endereco
em nome de cada um. O documento deve ser nominal, constar o endereco completo do
imoével e estar legivel. A equipe avaliadora podera pedir Comprovantes de Residéncia
de outros meses ou de outros membros do grupo familiar;

2.7 Cartdo do Programa Bolsa Familia, Acdo Jovem ou outros programas sociais com

comprovante do ultimo valor recebido: para familias beneficiarias de Programas

Sociais.

Documentacio trabalhista e de comprovacio de renda

Quem deve apresentar?

Todas as pessoas do grupo familiar: deverdo ser consideradas todas as pessoas que
residem na mesma casa e que compoe o grupo familiar, colaborando ou ndo com a

renda da familia.

3.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): Paginas da foto, dos dados

pessoais, paginas de Contrato de Trabalho (1ltimo contrato de trabalho assinado e da
proxima em branco) e Anotacdes Gerais, quando houver. Caso ndo haja registros,
comprovar com as duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco. Caso o
documento tenha sido perdido/roubado deverd ser apresentado obrigatoriamente o

CNIS (https://meu.inss.gov.br/central/index.html). Residentes de S3ao Paulo podem

emitir 0 documento em:

http://guia.poupatempo.sp.gov.br/_SmartChoice.aspx?codArvID=76. Documento
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obrigatorio inclusive para funciondrios publicos, empresarios, auténomos,
desempregados, aposentados ou aqueles que nunca tiveram registro na carteira.

3.2 Contracheque referente aos meses de novembro e dezembro de 2020 e janeiro de

2020: Os contracheques devem ser de todos os vinculos trabalhistas;

3.2.1 Declaracdo do empregador informando renda bruta dos ultimos trés meses:

para todas as pessoas do grupo familiar que receberam remuneragdo como
trabalhador doméstico referente a novembro e dezembro de 2020 e janeiro de
2021 e que nao possuem contracheque. Nao serdo considerados no célculo de
renda per capita 1/3 de férias, auxilio transporte e décimo terceiro salario. Na
declaracao do empregador devera constar: nome completo, endereco, RG e CPF
do empregador. Anexar uma cépia do RG do empregador.

3.3 Declaracdo de Atividade Informal (Disponivel em:

https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais Especiais/declarao 1 -

_declarao_de_trabalho_informal.docx): para todas as pessoas do grupo familiar que

exercem atividade informal (sem registro em carteira e/ou vinculo empregaticio).
Documento obrigatério para todos os trabalhadores informais, inclusive aqueles que
realizam atividades esporadicas. Caso possua Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), os documentos devem ser apresentados de acordo com o item 4 desta relagao;

3.4 Comprovante de recebimento do ultimo més do beneficio de 6rgio

previdenciario privado e/ou publico, ou de regime proprio, no qual conste o valor bruto:

para todas as pessoas do grupo familiar com rendimentos de Aposentadoria, Pensdo ou
Beneficio (Auxilio-doenga, Auxilio-acidente, Salario maternidade, BPC) pelo INSS,
orgao privado ou regime proprio. Onde conseguir? Para beneficios pagos pelo INSS,
consulte o site Meu INSS, para 6rgao privado ou regime proprio de previdéncia
verificar com o 6rgdo pagador onde estd disponivel o comprovante deste pagamento.
Atengdo para o cadastramento de login e senha no site do INSS. Cadastre sua senha
pela internet tendo em maos sua(s) Carteira(s) de Trabalho, RG e CPF. Nao serao
aceitos comprovantes de saques e extratos bancarios;

3.5 Declaracio de Rendimento além do beneficio previdenciario Informal

(Disponivel em: https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais_Especiais/declarao_vi_-

_declarao_de_rendimentos_alm_do_benefcio_previdencirio.docx): para todos os
membros do grupo familiar que recebem algum beneficio previdencidrio. Documento
obrigatério para aposentados e pensionistas;

3.6 Contrato de estagio/bolsa académica ou declaracdo da instituicdo de ensino,

informando o valor mensal da remuneragdo: para as pessoas do grupo familiar,
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inclusive o(a) candidato(a), que receberam remuneragdo de estagio ou de bolsa
académica referente a novembro e dezembro de 2020 e janeiro de 2021;

3.7 Declaracio de  auséncia de  Rendimentos  (Disponivel  em:

https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais Especiais/declarao v -

declarao_de_ausncia_de_rendimentos.docx): para todas as pessoas do grupo familiar,

a partir de 16 anos, inclusive o(a) candidato(a), sem nenhum rendimento nos ultimos
trés meses, ou que nunca exerceram atividade remunerada. Documento obrigatério
inclusive para pessoas do lar, sem rendimentos, desempregados, pessoas que nunca
trabalharam e candidato(a)s maiores de 16 anos sem renda;

3.8 Declaracio Negativa de Ocupacdo de Cargo, Emprego ou Funcdo Publica

(Disponivel em: https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais_Especiais/declarao_viii_-

declarao_negativa de_ocupao_de cargo_emprego_ou_funo_pblica.docx): para

todas as pessoas do grupo familiar, maiores de 18 anos, inclusive o(a) candidato(a) (de
acordo com a idade);

3.9 Declaracio de recebimento de aluguel (Disponivel em:

https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais Especiais/declarao iv -

declarao_de_recebimento_de_aluguel.docx): para todos os imoveis de propriedade

dos membros do grupo familiar além da moradia, que geraram rendimentos de aluguel
nos ultimos trés meses. A declaracdo deve ser assinada pelo proprietario do imovel.
Caso o imodvel ndo esteja alugado indicar "0" (zero) como valor recebido e informar a

situacdo por meio de declaracdo assinada e datada;

3.10 Declaracio de recebimento de Pensdo Alimenticia (Disponivel em:

https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais_Especiais/declarao_iii_-

declarao_de_penso_alimentcia.docx): para candidato(a) com pai e/ou mae falecidos

ou divorciados; membros do grupo familiar divorciados; membros do grupo familiar,
menores de 24 anos, cujo pai ou mae nao faga parte do grupo. Cada um dos membros
do grupo familiar na situacdo descrita deverd emitir sua prépria declaracdo, com
excecao dos menores de 18 anos, cuja declaragdo devera ser assinada pelo responsavel.
Caso nao receba pensao indicar 0 (zero) como valor recebido.

3.11 Cadastro Nacional de Informacdes Sociais (CNIS) - Extrato de Vinculos e

Contribuicoes Previdenciarias disponibilizado pela Previdéncia Social, constando

todas as relagdes previdencidrias e detalhamento de remuneracdes: para todas as

pessoas do grupo familiar que estdo sem registro em carteira ha mais de 6 (seis) meses,
inclusive trabalhadores informais, empresarios € pessoas que nao trabalham a mais de

seis meses. O documento pode ser obtido por meio do site Meu INSS. Ateng¢do para o
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4.

cadastramento de login e senha no site do INSS. Cadastre sua senha pela internet tendo
em maos sua(s) Carteira(s) de Trabalho, RG e CPF. Quem ¢ correntista da Caixa
Econdmica Federal ou Banco do Brasil pode imprimir este documento nos terminais
de atendimento (caixas eletronicos);

3.12 Declaracio completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF),

acompanhada dorecibo de entrega, do referido exercicio Ano Calendario

2019/Exercicio 2020: para todas as pessoas do grupo familiar que realizaram a
declaracao do referido exercicio. Obrigatério inclusive para os casos em que a
declaracao de imposto de renda ndo gerou imposto a pagar nem a restituir. Caso o
documento apresente bens (ex.: veiculos, imdveis) ou rendimentos, que foram vendidos
caberd ao candidato(a) apresentar os documentos que comprovem a situagao atual, por
meio do recibo oficial de compra e venda. Em casos de Aplicagdes Financeiras
(poupangas, fundo de investimentos, agdes, entre outros) deverdo ser apresentados
Extratos Bancarios atualizados. Havendo Declaracdo Retificadora, devera ser
apresentada a Declaragdo original, bem como a justificativa para Retificagio;

3.12.1 Declaragdo de Autenticidade do Imposto de Renda (Ano Calendério

2019/Exercicio 2020) (Disponivel em:

https://proap.ufabc.edu.br/images/Editais_Especiais/declarao_ii_-

_declarao_de_autenticidade_do_imposto_de renda.docx): para todas as pessoas

do grupo familiar que realizaram a declara¢do do Imposto de Renda de Pessoa
Fisica (IRPF) do referido exercicio;
3.12.2 Comprovante de situagdo de inexisténcia de Declaracdo de Imposto de

Renda de Pessoa Fisica (IRPF), Ano Calendario 2019/Exercicio 2020: para todas

as pessoas do grupo familiar, a partir de 16 anos, que ndo realizaram a declaragao
de imposto de renda do exercicio citado. Disponivel em:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/pagina

s/index.asp. O documento devera constar a seguinte mensagem: "Sua declaracao
ndo consta na base de dados da Receita Federal". Qualquer outra mensagem
indica que a pessoa foi declarante de Imposto de Renda e deve apresentar a

Declaragao completa

Documentacio de Pessoa Juridica e Microempreendedores individuais

Quem deve apresentar?
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Todas as pessoas do grupo familiar com Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) e/ou que tenham inscricio como Microempreendedores Individuais:
deverdo ser consideradas todas as pessoas que residem na mesma casa e que compoe

o grupo familiar, colaborando ou ndo com a renda da familia.

4.1 Contrato Social ou Ficha de Firma Individual;

4.2 Comprovante de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica: Disponivel

cm:

https://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva solicitacao

2.asp. ATENCAOQO: Caso a empresa esteja inativa, apresentar Declaragdo de

Inatividade de 2019/2020;

4.3 Declaracdo de Faturamento da empresa referente aos meses de julho a

dezembro/2019: Emitida por contador devidamente registrado em Conselho de Classe.

Documento obrigatério para todos os CNPJ ativos. Na referida declaracao descrever
Receitas e Despesas, obrigatoriamente;

4.4 Declaracdo Comprobatoria de Percepcido de Rendimentos (DECORE), referente

a renda dos meses de julho a dezembro/2020: Emitida por contador devidamente

registrado em Conselho de Classe. Somente serd aceita a DECORE conforme
Resolugdo do Conselho Federal de Contabilidade n° 1.364 de 25/11/2011,
obrigatoriamente contendo rendimentos referentes a retirada de pro-labore e
distribuicao de lucros (rendimentos tributaveis e nao tributaveis) dos ultimos seis
meses. Para MEI/Microempreendedor Individual, poderé ser apresentada a DECORE
ou Relatorio Mensal das despesas, sugerido pelo SEBRAE;

4.5 Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica (IRPJ) Renda - Ano

Calendario 2019/Exercicio 2020: Obrigatorio, inclusive, para empresa ativa que esteve

em inatividade no ano. Nesse caso devera ser apresentada a Declaragdo de Inatividade;
4.6 Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Juridica (de Renda simplificada

entregue pelas empresas tributadas pelo SIMPLES NACIONAL), (DEFIS) ou

Declaracdo Anual do Simples Nacional do Microempreendedor Individual (DASN-

SIMEI): Obrigatério para pessoa juridica na qualidade de Microempreendedor;
4.7 Certificado de Microempreendedor Individual;
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